c Resolucién de Rectorado

UNIVERSIDAD NACIONAL RR -2023 -1829 - REC # UNMDP

de MAR DELPLATA  Goncursos varios

"1983/2023 - De: D. G. de Despacho General - Sec. Legal y Técnica
40 ANOS DE DEMOCRACIA"

MAR DEL PLATA, 7 de Noviembre de 2023.

VISTO el expediente EX - 2023 - 11007 - DME-REC # UNMDP por el cual la Secretaria de Asuntos Laborales
Universitarios, manifiesta la necesidad de cubrir vacantes en cargos Nodocentes del Agrupamiento
Administrativo — Categorias del Tramo Mayor — Planta Permanente, para cumplir funciones varias en
dependencias del Rectorado y de diversas Unidades Académicas, y

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con lo determinado por el Decreto PEN n° 366/06 — arts. 24° al 46°, que homologara el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Personal Nodocente de las Universidades Nacionales; la selecciéon de personal
Nodocente para la cobertura de puestos de trabajo tanto para el ingreso como para la promocion, se efectia previa
acreditacion de idoneidad para el cargo o funcion.

Que mediante Resolucion de Rectorado n°® 1278/2023 se aprobo el Reglamento Unificado de Concursos para el

Personal Nodocente, de los distintos agrupamientos, categorias e instancias establecidos en el Decreto PEN n°
366/06.

Que conforme Acta Paritaria Local n® 23/2023 se acorddé un Cronograma de Concursos de Promocion, cuya
primera etapa prevee la realizacion de los examenes en el mes de Febrero 2024.

Que conforme Acta Paritaria Local n® 27/2023, modificada por Acta Paritaria Local n® 36/2023, se han aprobado
los miembros del Jurado y los Veedores Gremiales que intervendran en los presentes concursos.

Que se acord6 mediante Acta Paritaria Local n® 37/2023 respecto de las instancias de Concurso para los cargos de
la Escuela Superior de Medicina, que los cargos cubiertos por pases transitorios en el momento de la creacion de
dicha Unidad Académica se respetara lo acordado en Actas Paritaria Local n° 14/2016 y 20/2018, y los cargos
creados para la Estructura Organica-Funcional conforme la RR. 840/22 debera aplicarse el Reglamento Unificado
de Concursos (RR. 1278/23) entendiéndose desde la instancia Cerrado Interno.

Las atribuciones conferidas por el Estatuto vigente de esta Universidad Nacional.
Por ello,
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
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Administrativo - Categoria 1 - Funcion: DIRECTOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A de la Escuela
Superior de Medicina, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y
requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO I.

ARTICULO 2°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado General y Abierto,
para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento Administrativo -
Categoria 1 - Funcién: DIRECTOR/A GENERAL DE TESORERIA dependiente de la Direccién General de
Administracion de la Secretaria de Administracion Financiera y Coordinacion de Gabinete, con una carga horaria
de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO
I1.

ARTICULO 3°.- Llamar a Concurso de Oposicién y Antecedentes en las instancias: Cerrado General y Abierto,
para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento Administrativo -
Categoria 2 - Funciéon: DIRECTOR/A DESPACHO GENERAL de la Facultad de Ciencias Agrarias, con una
carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan
en el ANEXO III.

ARTICULO 4°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir tres (3) cargos del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente -
Agrupamiento Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DESPACHO GENERAL, cada uno de los
cargos dependiente de: Facultad de Derecho - Facultad de Humanidades - Facultad de Psicologia, con una carga
horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el
ANEXO III.

ARTICULO 5°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 3 (tres) cargos del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente -
Agrupamiento Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DOCENCIA, cada uno de los cargos
dependiente de: Facultad de Ciencias Agrarias — Facultad de Ingenieria — Facultad de Ciencias de la Salud y
Trabajo Social, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de
este cargo se detallan en el ANEXO IV.

ARTICULO 6°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DOCENTE (UNIDAD CENTRAL) dependiente de la
Direccion General Personal Docente de la Secretaria de Asuntos Laborales Universitarios, con una carga horaria
de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO
V.

ARTICULO 7°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
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Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DE LEGAJO DOCENTE Y CONTRALOR dependiente
de la Direccion General Personal Docente de la Secretaria de Asuntos Laborales Universitarios, con una carga

horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el
ANEXO VI.

ARTICULO 8°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DE PRESUPUESTO dependiente de la Direccion
General de Presupuesto de la Direccion General de Administracion de la Secretaria de Administracion Financiera
y Coordinacidon de Gabinete, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones
y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO VIIL.

ARTICULO 9°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DE PATRIMONIO dependiente de la Direccion General
de Contaduria de la Direccion General de Administracion de la Secretaria de Administracion Financiera y
Coordinacion de Gabinete, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y
requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO VIII.

ARTICULO 10°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
Administrativo - Categoria 2 - Funcion: DIRECTOR/A DE COMPRAS Y CONTRATACIONES dependiente de
la Direccion General de Compras y Contrataciones dependiente de la Direccion General de Administracion de la
Secretaria de Administracion Financiera y Coordinacién de Gabinete, con una carga horaria de 35 (treinta y
cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO IX.

ARTICULO 11°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 5 (cinco) cargos del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente -
Agrupamiento Administrativo - Categoria 3 - Funcion: JEFE/A DEPARTAMENTO DESPACHO CONSEJO
ACADEMICO, cada uno de los cargos dependiente de: Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefio — Facultad
de Ciencias Agrarias — Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales — Facultad de Ciencias de la Salud y Trabajo
Social — Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales.
Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO X.

ARTICULO 12°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 3 (tres) cargos del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente -
Agrupamiento Administrativo - Categoria 3 - Funcién: JEFE/A DEPARTAMENTO CONCURSOS DOCENTES,
cada uno de los cargos dependientes de: Escuela Superior de Medicina - Facultad de Arquitectura, Urbanismo y
Disefio - Facultad de Ciencias de la Salud y Trabajo Social, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas
semanales. Las especificaciones y requisitos de este cargo se detallan en el ANEXO XI.
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ARTICULO 13°.- Llamar a Concurso de Oposicion y Antecedentes en las instancias: Cerrado Interno, Cerrado
General y Abierto, para cubrir 1 (un) cargo del Tramo Mayor de la Planta Permanente Nodocente - Agrupamiento
Administrativo - Categoria 3 - Funcion: JEFE/A DEPARTAMENTO CERTIFICACIONES dependiente de la
Direccion Titulos y Legalizaciones de la Direccion General de Titulos y Legalizaciones de la Secretaria
Académica, con una carga horaria de 35 (treinta y cinco) horas semanales. Las especificaciones y requisitos de
este cargo se detallan en el ANEXO XII.

ARTICULO 14°.- Los presentes llamados se realizan conforme el Reglamento Unificado de Concursos para el
Personal Nodocente aprobado por Resolucion de Rectorado N° 1278/2023.

ARTICULO 15°- Los aspirantes podran inscribirse al concurso de acuerdo con el siguiente orden segun
corresponda:

- En primera instancia, en concurso Cerrado Interno los/as agentes de planta permanente de la UNMDP de la
dependencia que retunan las condiciones indicadas en el Anexo de cada llamado.

- En segunda instancia, en caso de no haber inscriptos/as o de declararse desierto el concurso Cerrado Interno;
podran presentarse en el concurso Cerrado General los/as agentes de planta permanente de la UNMDP que
cumplan las condiciones indicadas en el Anexo de cada llamado.

- En ultima instancia, una vez declaradas desiertas las instancias anteriores; en Concurso Abierto todas aquellas
personas que retinan los requisitos del cargo.

ARTICULO 16°.- Dejar establecido que la remuneracion de cada cargo a concursar serd la prevista por el CCT
(Dec. 366/06) seguin escala salarial vigente a la fecha de la designacion.

A modo de referencia la remuneracion del cargo con Titulo Secundario para el mes de Octubre 2023:
. Categoria 01: $ 810.906,86 (sujeto a aportes y retenciones) y $ 647,91 (no remunerativo).
. Categoria 02: $ 694.410,98 (sujeto a aportes y retenciones) y $ 554,83 (no remunerativo).
. Categoria 03: $ 594.462,67 (sujeto a aportes y retenciones) y $ 474,98 (no remunerativo).

ARTICULO 17°.- El Temario General acordado por los jurados para todos los concursos del presente llamado es
el siguiente:

Temario General
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e [ egislacion y normativa referente a:

o Estructura y funcionamiento del sistema de Educacion Superior en general y de la UNMDP en particular.
o Perspectiva de género y Derechos Humanos.

o Derechos y Obligaciones de los miembros de la comunidad universitaria y ambiente laboral.
e Marco normativo y conceptual propio del cargo y sus funciones

e Conocimiento de tecnologias vinculadas al cargo, orientado a la toma de decisiones.

e Competencias:

o Liderazgo.

o Comunicacion.

o Resolucion de Conflictos y Mediacion

o Planificacion Estratégica y Toma de Decisiones

o Gestion Estratégica del Desarrollo de Talentos

ARTICULO 18°.- Aprobar el Modelo de Curriculum Vitae (CV) del ANEXO XIII, el cual debera adjuntarse en
las inscripciones de cada llamado.

ARTICULO 19°.- Establecer que los antecedentes seran computados hasta la fecha del presente llamado.

ARTICULO 20°.- Establecer que el perfil de cada cargo se define como las misiones y funciones del mismo, que
se detallan en los ANEXOS del I al XII.

ARTICULO 21°.- Para la difusion y notificacién se utilizara la Pagina Web de la Universidad y/o el correo
electronico declarado en la inscripcion. Para el caso de Concursos Cerrados las notificaciones se consideraran
fehacientes en el mail institucional particular.

ARTICULO 22°- Registrese. Publiquese en el Boletin Oficial de la Universidad. Comuniquese a quienes
corresponda. Cumplido, archivese.

RESOLUCION DE RECTORADO N° 1829 .-
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ANEXO | de la RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23.

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 1 — FUNCION: DIRECTOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A de
la ESCUELA SUPERIOR DE MEDICINA.

ARTICULO 1°.- EI Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y
registre una antigliedad minima de un (1) afio en la Direccion General Administrativa de la Escuela
Superior de Medicina.

ARTICULO 22°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y
registre una antigiiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o
que éste sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de
inscripcion.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicion y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado relinan los siguientes requisitos:

e Tener entre minimo 18 y maximo 60 afos cumplidos.

e Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del
Dec. 366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o
que éste sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de
inscripcion.

ARTICULO 42.- Designar al JURADO que entendera en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e CELMAN, Maria Celeste (Directora General Administrativa de la Facultad de Arquitectura,
Urbanismo y Diseno, UNMDP)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias
Agrarias, UNMDP)

e VOLPE, Carlos Marcelo VOLPE (Director General Administrativo de la Facultad de
Humanidades, UNMDP)
SUPLENTES:

e FERNANDEZ BARBERIS, Mariana Laura (Directora General Administrativa de la Facultad de
Psicologia, UNMDP)

e GAINZA, Martin (Director General de Estudios, UNMDP)

e DE LUCA COSTA, Sofia Elena (Directora General de Presupuesto, UNMDP)
ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: DIEZ, Diego Adrian

e Suplente: GONZALEZ, Francisco German Marcos



ARTICULO 62.- En la Pagina Web de la Universidad -que constituye el medio fehaciente de notificacion-
: www.mdp.edu.ar > Gestién > Secretaria de Asuntos Laborales > Direccion de Personal No Docente >
Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/noncursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma serd recepcionada por el Departamento
Concursos y Legajos Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion Carrera
Administrativa Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion General Personal
Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las siguientes consideraciones:

e Constancias en formato papel con firma olografa: en la oficina, sita en el 12 Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a
viernes de 10 a 13 horas.

e Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a General Administrativo/a Escuela
Superior de Medicina, a la casilla de correo electrénico: concursos.uasg@mdp.edu.ar

ARTICULO 8°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en Direccion General Personal
Nodocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10:00 hs. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en la
pagina web.

ARTICULO 92.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucion
de Rectorado N® 840/2022:

DIRECTOR/A GENERAL ADMINISTRATIVA de la ESCUELA SUPERIOR DE MEDICINA

Depende de:  Estructura de conduccién de la Unidad Académica

Supervisa a:  Direcciones y Departamentos que de ésta dependan

MISION:

Entender en las tareas de direccién, coordinacién, planeamiento y organizaciéon de la gestion
administrativa y presupuestaria de la Unidad Académica contribuyendo a la formulacion de politicas y
planes de conduccion, a la preparacion y control de programas y proyectos destinados a concretarlos

FUNCIONES:

* Intervenir en las disposiciones, memoranda, notas y providencias originadas por las Autoridades.

* Intervenir en la emisién de Actos Administrativos del Decano y del Consejo Académico.

* Intervenir en el manejo de la correspondencia y en la caratulacién de expedientes.

» Entender en la administracién del personal nodocente de la Unidad Académica.

* Intervenir en la administracién del personal docente de la Unidad Académica.

+ Atender las tareas relacionadas con la creacion de carreras y aprobacion de planes de estudios.

+ Atender las tareas vinculadas con el ingreso, permanencia y egreso de los estudiantes

* Intervenir en las tramitaciones inherentes a la ejecucién del presupuesto y su control respectivo.

» Entender en el manejo de fondos, rendicion de gastos e imputacion presupuestaria.

+ Atender lo inherente a la liquidacion y pago de haberes del personal de la Unidad Académica.

* Intervenir en las actividades de transferencia, extension y post-grado que originen recursos propios,
a través del sistema correspondiente.

» Entender en el movimiento interno de expedientes que se originan e ingresan a la Unidad Académica.
» Entender en el registro y en la actualizacién del movimiento patrimonial de la Unidad Académica.

+ Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias de la Unidad Académica.

* Asesorar a los funcionarios de la Unidad Académica sobre aspectos administrativos que requieran.

* Asistir a las autoridades de la Unidad Académica en el cumplimiento de sus funciones.

* Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa vigente y disefar los circuitos
administrativos pertinentes.

 Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su cargo.


https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes
https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes

ANEXO Il DE LA RESOLUQION DE RECTORADO N¢ 1829/23.

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 1 — FUNCION: DIRECTOR/A GENERAL DE TESORERIA
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION FINANCIERA Y COORDINACION DE GABINETE

ARTICULO 1°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

ARTICULO 2°.- En el Concurso Abierto de Oposiciéon y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y méaximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General 0 que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 3°.- Designar al JURADO que entenderd en la sustanciacion del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e GRASSETTI, Maria Laura (Directora General de Tesoreria, UNC)

e MARTI VELAZQUEZ, Yamila Isabel (Directora General de Administracion, UNMDP)
e FIGLIUOLO, Hernan Pablo (Director General de Asuntos Juridicos, UNMDP)

SUPLENTES:

e ZIJLSTRA, Estefania (Directora General Personal Nodocente, UNMDP)
e CONTE, Natalia Dacil (Directora General de Contaduria, UNMDP)

e POZZI, Yésica Paola (Directora General de Liquidaciones, UNMDP)

ARTICULO 4°.- Establecer que las VEEDORAS, titular y suplente, designadas por la entidad gremial
son:

o Titular: PAGLIARDINI, Laura Silvina

e Suplente: FERNANDEZ, Melina Elisabet

ARTICULO 5°.- En la P4gina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
-: www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales > Direccién de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada general (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 6°.- La inscripcion se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 5%, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 7¢.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccion Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcidén y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

) Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.



° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a General de Tesoreria, a la casilla de correo
electronico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 8°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracién del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 9°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido en el Anexo | de
la Resolucién de Rectorado N° 1496/2022:

Director/a General de Tesoreria
Misién
Planificar, dirigir y coordinar los procedimientos de flujos de fondos y valores, y otros inherentes a la

Direccién General en cumplimiento de sus funciones institucionales.

Funciones
Centralizar la recaudacion de los recursos de la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Entender en todas las operaciones que den lugar a ingresos y egresos de la Universidad en moneda
nacional y extranjera.

Dirigir y coordinar metodologias de trabajo que tiendan a elevar el rendimiento de los procedimientos
administrativos de su Direccion General.

Elaborar, ejecutar y supervisar politicas tendientes a garantizar el normal funcionamiento de su
Direccién General.

Coordinar y supervisar los arqueos de fondos y valores.
Planificar y formular anualmente o por periodos intermedios el presupuesto de caja.

Coordinar con la Direccion General de Contaduria y la Direccidn General de Presupuesto la conciliacién
financiera y presupuestaria.

Administrar los medios necesarios para garantizar un correcto resguardo de los fondos y valores de la
Universidad Nacional de Mar del Plata.

Establecer los lineamientos necesarios para un correcto movimiento de fondos y valores de la
Universidad.

Administrar y controlar la Caja Chica de Tesoreria.

Coordinar y gestionar las operaciones necesarias ante las entidades bancarias para garantizar el
normal funcionamiento de la Direccion General de Tesoreria.

Promover politicas de inversion financieras para optimizar la rentabilidad y no mantener saldos ociosos.

Planificar y dirigir las acciones necesarias que demande la politica de inversiéon de disponibilidades
financieras.

Entender en la custodia de fondos y valores de la Universidad Nacional de Mar del Plata, garantizando
un resguardo organizado de los mismos.

Supervisar las &reas a su cargo.



ANEXO Il de la RESOLUCION DE RECTORADO N21829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE CUATRO (4) CARGOS
DEL TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A DESPACHO GENERAL, cada cargo
dependiente de las siguientes Unidades Académicas: FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS -
FACULTAD DE DERECHO — FACULTAD DE HUMANIDADES — FACULTAD DE PSICOLOGIA.

ARTICULO 1°.- EI Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y
registre una antigiedad minima de un (1) afio en la dependencia: Direccion General Administrativa
de la Unidad Académica del cargo a concursar, excepto para la Facultad de Ciencias Agrarias.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y
registre una antigiiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o
que éste sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de
inscripcion.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicion y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

e Tener entre minimo 18 y méaximo 60 afnos cumplidos.
e Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del
Dec. 366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o
que éste sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de
inscripcion.

ARTICULO 42.- Dejar establecida las instancias habilitadas segtn los cargos a concursar de la distintas
Unidades Académicas:

e CONCURSO CERRADO INTERNO — CERRADO GENERAL — ABIERTO para los cargos de la
Facultad de Derecho, Facultad de Humanidades y Facultad de Psicologia.

e (CONCURSO CERRADO GENERAL y ABIERTO para el cargo de la Facultad de Ciencias
Agrarias.

ARTICULO 5¢.- Designar al JURADO que entendera en la sustanciacion del presente concurso, el cual
queda integrado por:
TITULARES:

e LOPEZ, Daiana Belén (Directora General de Consejo Superior, UNMDP)

e SCAGLIA, Paolo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias
Exactas y Naturales, UNMDP)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias
Agrarias, UNMDP)

SUPLENTES:

e CIGANDA, Juan Eduardo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de
Arquitectura, Urbanismo y Disefio, UNMDP)

e DEL RIO, Fabian Marcelo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de
Ciencias de la Salud y Trabajo Social, UNMDP)



e LAYRAL, Mariano LAYRAL (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias de la
Salud y Trabajo Social, UNMDP)

ARTICULO 6°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: CENDRA, Evangelina Marisol
e Suplente: DIEZ, Diego Adrian

ARTICULO 7°.- En la Pagina Web de la Universidad -que constituye el medio fehaciente de notificacion-
: www.mdp.edu.ar > Gestién > Secretaria de Asuntos Laborales > Direccidén de Personal No Docente >
Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/noncursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a las instancias
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) y cerrada general (Fac. Ciencias
Agrarias) deberan inscribirse por el término de cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de
2023. Cerrada la inscripcion no se admitira la presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Legajos Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion Carrera
Administrativa Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion General Personal
Nodocente hasta el Gltimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las siguientes consideraciones:

e Constancias en formato papel con firma olégrafa: en la oficina, sita en el 12 Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a
viernes de 10 a 13 horas.

e Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a Despacho General (Unidad
Académica que se trate), a la casilla de correo electrénico: concursos.uasg@mdp.edu.ar

ARTICULO 92.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en Direccién General Personal
Nodocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10:00 hs. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en la
pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N® 840/2022:

DIRECTOR/A DESPACHO GENERAL de UNIDAD ACADEMICA
Depende de:  Director/a General Administrativo de la Unidad Académica correspondiente

Supervisaa:  Divisién Mesa de Entradas y Divisién Relatoria y Documentacién

MISION:
Entender en las tareas de direccion, coordinacion, planeamiento y organizacion de la tramitacion de
actuaciones en la unidad académica, expedientes, actos administrativos y su publicacién.

FUNCIONES:

e Entender en la redaccion de los actos administrativos originados en la unidad académica.

e Intervenir en el encuadre reglamentario de las resoluciones administrativas de la unidad académica.
e Entender en el registro, numeracioén y archivo de los actos administrativos de la unidad académica.
e Supervisar la recepcioén y el envio de correspondencia, tanto interna como externa.

e Supervisar la tramitacién de todo lo referente a actuados, expedientes y publicacién a las distintas
dependencias que correspondan.

e Supervisar el cumplimiento de los circuitos administrativos previos a la conclusion de los tramites de
las actuaciones.

e Entender en la certificacion y autenticacion de copias de originales de documentos.

e Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del area.


https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes
https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes

e Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con incumbencias en
el area.

e Asesorar y asistir a la Secretaria Académica sobre aspectos administrativos y en el cumplimiento de
sus funciones, dentro del area de su incumbencia.

e Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa inherente a su area.

e Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su cargo.

ANEXO IV DE LA RESOLUCION DE RECTORADO Ne 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE TRES (3) CARGOS
DEL TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A DOCENCIA, CADA UNO DE LOS
CARGOS DEPENDIENTES DE: FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS - FACULTAD DE INGENIERIA
- FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD Y TRABAJO SOCIAL.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigliedad minima de un (1) afo en la Direccion General Administrativa de la Unidad Académica
del cargo a concursar.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e BACALINI, Federico (Director General de Personal Docente, UNMdP)

e SANSEVERINO, Sonia Valeria (Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales, UNMdP)

o WESNER, Maria Eugenia (Directora General de Secretaria Privada, UNMdP)

SUPLENTES:

e MONGES, Nancy Beatriz (Directora de Docencia de la Facultad de Humanidades, UNMdP)

e DE LUCA COSTA, Sofia Elena (Directora General de Presupuesto, UNMdP)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias Agrarias,
UNMdP)

ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: RAFF, Carol Yanina

e Suplente: MARCO, Diego Martin

ARTICULO 6°.- En la Pagina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacién
- www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestidn » Secretaria de Asuntos Laborales » Direccion de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-



laborales/182-direccion-personal-no-docente/noncursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 6°, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Legajos Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccién Carrera
Administrativa Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccién General Personal
Nodocente hasta el dltimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 52 Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a Docencia (Unidad Académica que se trate),
a la casilla de correo electrénico: concursos.uasg@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
Nodocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10:00 hs. A consideracién del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N® 840/2022:

DIRECTOR/A DOCENCIA de UNIDAD ACADEMICA
Depende de: Direccion General Administrativa de la Unidad Académica correspondiente

Supervisa a: Divisién Registro y Control

MISION:
Entender en todo lo relacionado con la actividad administrativa referente al personal docente,
autoridades y contratados de la unidad académica.

FUNCIONES:

e Entender en todo lo relacionado con el ingreso, permanencia y baja del personal docente, autoridades
y contratados.

e Atender en la confeccion y actualizacion de los legajos docentes, manuales y electronicos.

e Entender en el control de asistencia, licencias y prestacion de servicios del personal docente,
autoridades y contratados.

e Emitir certificados, informes de situacion de revista y encuadre reglamentario de las presentaciones
efectuadas por el personal.

e Supervisar y certificar las Declaraciones Juradas de cargos y actividades, considerando la
inexistencia de incompatibilidad en las designaciones y contrataciones docentes.

e Entender en la confeccion de los padrones del personal docente.

e Entender en el registro y actualizacién del movimiento patrimonial del area.

e Entender en la aplicacion de las disposiciones vigentes al personal docente, autoridades y
contratados.

e Realizar el seguimiento de expedientes atinentes a su dependencia.

e Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con incumbencias en
el area.

e Asesorar y asistir a la Secretaria Académica y al Consejo Académico sobre aspectos administrativos
y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.

e Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa inherente a su area.

e Coordinar las actividades y supervisar las tareas de las dependencias a su cargo.



ANEXO V DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A DOCENTE (UNIDAD CENTRAL)
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE DE LA SECRETARIA DE
ASUNTOS LABORALES UNIVERSITARIOS

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Direccién General Personal Docente.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 32.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado reinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General 0 que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e BACALINI, Federico (Director General Personal Docente)

e SANSEVERINO, Sonia Valeria (Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales)

¢ WESNER, Maria Eugenia (Directora General de Secretaria Privada)

SUPLENTES:

o MONGES, Nancy Beatriz (Directora de Docencia de la Facultad de Humanidades)

e DE LUCA COSTA, Sofia Elena (Directora General de Presupuesto)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias Agrarias)

ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: RAFF, Carol Yanina

e Suplente: MARCO, Diego Martin

ARTICULO 6°.- En la P4gina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
- www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestidon » Secretaria de Asuntos Laborales » Direccion de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 1° del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias hébiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacién adicional.

ARTICULO 7¢°.- La inscripcion se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 62, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.



ARTICULO 8¢.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccién Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a Docente (Unidad Central), a la casilla de
correo electrénico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N® 456/2023:

Director/a Docente (Unidad Central)

Depende de la Direccion General Personal Docente

Supervisa: Subdivisién Contrataciones Docentes
Subdivisién de Apoyo (2 cargos)

Responsabilidad Primaria

Entender en todo lo relacionado con la actividad administrativa referente al personal docente,
autoridades y contratados de la Unidad Central y sus dependencias.

Centralizar todo lo referente a asistencia y prestaciones de servicios del personal docente de toda la
Universidad.

Funciones

a) Registrar la asistencia del personal docente de las dependencias de la Unidad Central.

b) Supervisar el control de las justificaciones de inasistencias y licencias (con y sin goce de
haberes) conforme la reglamentacion vigente al respecto.

C) Orientar al personal docente en materia de licencias y justificaciones.

d) Entender en las Altas, Bajas y Novedades del personal docente dependiente de Rectorado
para la liquidacion de haberes.

e) Cumplimentar la prestacion de servicios del personal Docente dependiente de Rectorado para
el pago de haberes mensuales.

f) Entender en todo lo relacionado con el ingreso, permanencia y baja del personal docente,
autoridades y contratados.

o)) Realizar el seguimiento de expedientes atinentes a su dependencia.

h) Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con incumbencias
en el area.

i) Entender en la compilacién y actualizacién de la normativa inherente a su area.

)] Coordinar las actividades y supervisar las tareas de las dependencias a su cargo.

K) Reemplazar al Director General en caso de ausencia.

ANEXO VI DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A LEGAJO DOCENTE Y CONTRALOR
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE DE LA SECRETARIA DE
ASUNTOS LABORALES UNIVERSITARIOS

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al

Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigliedad minima de un (1) afio en la Direccién General Personal Docente.
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ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado reinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendrd lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e BACALINI, Federico (Director General Personal Docente)

e SANSEVERINO, Sonia Valeria (Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales)

o WESNER, Maria Eugenia (Directora General de Secretaria Privada)

SUPLENTES:

e MONGES, Nancy Beatriz (Directora de Docencia de la Facultad de Humanidades)

e DE LUCA COSTA, Sofia Elena (Directora General de Presupuesto)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias Agrarias)

ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: RAFF, Carol Yanina

e Suplente: MARCO, Diego Martin

ARTICULO 6°.- En la P4gina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
-: www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales > Direccién de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7°.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 6°, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 8¢.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccién Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

) Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

) Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a Legajo Docente y Contralor, a la casilla de
correo electrénico: concursos.sc@mdp.edu.ar
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ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicion tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N°® 456/2023:

Director/a Legajo Docente y Contralor
Depende de la Direccion General Personal Docente
Supervisa: Division Legajo Electrénico

Responsabilidad Primaria

Cumplimentar y mantener permanentemente actualizado el legajo electronico de cada docente y
archivar en aquel la documentacion respaldatoria.

Cumplir tareas de contralor sobre las actuaciones originadas en las distintas Unidades Académicas.

Funciones
a) Atender en la confeccion y actualizacién de los legajos docentes, manuales y electrénicos

(Datos personales, nivel de estudios, titulo, Curriculum Vitae, foja de servicios: cargos desempefiados
desde el ingreso y movimiento de los mismos hasta el egreso).

b) Verificar que cada situacién dentro de la foja de servicios cuente con el acto administrativo
correspondiente.

c) Controlar la inexistencia de incompatibilidad en las designaciones y contrataciones docentes.
d) Exigir el cumplimiento de las Declaraciones Juradas que los &érganos gubernamentales
dispongan (Impuesto a las Ganancias, Patrimoniales, etc.).

e) Supervisar el encuadre de licencias del personal docente en expedientes y actuaciones.

f) Supervisar todo lo referente al control de asistencia, licencias y prestacién de servicios del
Personal Docente de las Unidades Académicas.

o)) Emitir informes de situaciéon de revista y encuadre reglamentario de las presentaciones
efectuadas por el personal.

h) Entender en la aplicacién de las disposiciones vigentes al personal docente, autoridades y
contratados.

i) Realizar el seguimiento de expedientes atinentes a su dependencia.

)] Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con incumbencias
en el area.

k) Entender en la compilacién y actualizacion de la normativa inherente a su area.

) Coordinar las actividades y supervisar las tareas de las dependencias a su cargo.

ANEXO VII DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A DE PRESUPUESTO DEPENDIENTE
DE LA DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y COORDINACION
DE GABINETE.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afio en la Direccién General de Administracion.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.
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ARTICULO 32.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado reinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y méaximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendrd lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entender en la sustanciacion del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e SEMIS, Graciela Ménica (Directora General de Administracidon Econdémico Financiera, UNLujan)
e MARTI VELAZQUEZ, Yamila Isabel (Directora General de Administracion, UNMDP)

e FIGLIUOLO, Hernan Pablo (Director General de Asuntos Juridicos, UNMDP)

SUPLENTES:

e ZIJLSTRA, Estefania (Directora General Personal Nodocente, UNMDP)

e CONTE, Natalia Dacil (Directora General de Contaduria, UNMDP)

e WASLET, Sandra Evangelina (Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Sociales, UNMDP)

ARTICULO 5°.- Establecer que las VEEDORAS, titular y suplente, designadas por la entidad gremial
son:

e Titular: PAGLIARDINI, Laura Silvina

e Suplente: FERNANDEZ, Melina Elisabet

ARTICULO 6°.- En la P4gina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
-: www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales > Direccién de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias hébiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 62, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccién Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccion General Personal Nodocente hasta el dltimo dia de la inscripcién y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

) Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a de Presupuesto, a la casilla de correo
electronico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracién del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto serdn publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 102.- Misiones y Funciones del cargo a concursar se establecen en este acto:
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Director/a de Presupuesto
Depende de: Direccion General de Presupuesto
Supervisa a: Departamento de Créditos y Gastos en Personal

Mision
Entender en la elaboracion del proyecto de Presupuesto de Gastos en Personal, dirigir y coordinar el
control de su posterior ejecucién.

Funciones
Asistir a la Direccion General en el cumplimiento de su misién.

Planificar, dirigir, coordinar y organizar las actividades necesarias para el cumplimiento de la misién de
la Direccion.

Supervisar y controlar el desempeno del Departamento a su cargo.

Solicitar a las Unidades ejecutoras la informacién que estime necesaria para el cumplimiento de su
misién.

Intervenir en la formulacion del Presupuesto de la UNMDP.

Realizar transferencias de partidas, ajustes y modificaciones a los presupuestos del gasto de personal
de acuerdo a los cambios producidos en la asignacion y ejecucion de los mismos.

Intervenir en el analisis de la ejecucion presupuestaria, participando en la realizacién de los informes
gue correspondan y proponer los ajustes y modificaciones a la misma en funcién a las proyecciones
efectuadas; asistir en el analisis critico de los resultados fisicos y financieros obtenidos y de los efectos
producidos por los mismos, interpretar las variaciones operadas respecto a lo programado e intervenir
en el andlisis de sus causas.

Asistir a la Direccion General en los informes técnicos que se requieran en materia presupuestaria para
la Cuenta de Inversién.

Coordinar y programar tareas de control de la ejecucién del presupuesto en vigencia, en la totalidad de
programas y partidas correspondientes a todas las Unidades Académicas y a la Unidad Central.
Efectuar la incorporacién y distribucién administrativa de los créditos presupuestarios de Gastos en
Personal entre las distintas dependencias y subdependencias de la UNMDP y dentro de ellas, en las
partidas presupuestarias parciales correspondientes.

Atender sobre las reconversiones de planta de personal y supervisar las presentadas por las Unidades
Académicas.

Asistir en el suministro de informacién periédica sobre el estado presupuestario de las plantas docente
y no docente a las autoridades y a las Unidades Académicas.

Supervisar la registracién presupuestaria y control de toda designacion de personal correspondiente a
las Unidades Académicas y a la Unidad Central.

Entender en lo referente al registro y mantenimiento del estado de planta presupuestaria de todas las
Dependencias.

Formular las instrucciones basicas, ampliatorias y/o complementarias para la preparaciéon o
modificacién de las plantas presupuestarias de cargos de las Dependencias.

Efectuar el analisis cuantitativo y cualitativo de la evolucién de la planta de cargos de la UNMDP y
preparar los informes correspondientes, como asi también las proyecciones de los créditos
comprometidos.

Coordinar con la Direccién General de Personal la supervision y control de la planta ocupada y vacante
desde el punto de vista presupuestario.
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Proponer a la Direccion General la implementacion de nuevas tecnologias, procedimientos,
metodologias o0 acciones que promuevan la mejora continua del Area de Presupuesto.

Proponer a la Direccion General teméticas para desarrollar en los cursos de capacitacién de acuerdo a
las consultas recibidas y los errores detectados en el manejo de los tramites en los que tiene injerencia.

Participar en la interpretacion de las novedades legales y reglamentarias que operen en materia
presupuestaria para su analisis conjunto.

ANEXO VIl DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 2 — FUNCION: DIRECTOR/A DE PATRIMONIO DEPENDIENTE
DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTADURIA DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y COORDINACION
DE GABINETE.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicion y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Direccién General de Administracion.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicion y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 32.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado rednan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e SEMIS, Graciela Monica (Categoria 1 - Directora General de Administracion Econémico Financiera,
UNLujén)

o MARTI VELAZQUEZ, Yamila Isabel (Categoria 1 - Directora General de Administracién, UNMdP)

e FIGLIUOLO, Hernan Pablo (Categoria 1 - Director General de Asuntos Juridicos, UNMdP)

SUPLENTES:

e RODRIGUEZ, Verénica Gabriela (Categoria 2 - Directora de Gestién de Bienes y Servicios, UNLujan)
o MAURIN, Mariana Laura (Categoria 2 - Jefa Division Contabilidad del Presupuesto, UNMdP)

e POZZI, Yésica Paola (Categoria 1 - Directora General de Liquidaciones, UNMdP)

ARTICULO 5°.- Establecer que las VEEDORAS, titular y suplente, designadas por la entidad gremial
son:

e Titular: PAGLIARDINI, Laura Silvina

e Suplente: FERNANDEZ, Melina Elisabet

ARTICULO 6°.- En la P4agina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
- www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales » Direccién de Personal No
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Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXQO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 6%, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccién Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcioén y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a de Patrimonio, a la casilla de correo
electronico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracién del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 102.- Misiones y Funciones del cargo a concursar que se establecen en este acto:

Director/a de Patrimonio
DEPENDE DE: Direccién General de Contaduria
SUPERVISA A: Departamento Gestion y Control Patrimonial

Misién
Entender en la organizacién, direccién y control de las actividades relacionadas con el régimen
patrimonial de la Universidad.

Funciones

° Intervenir en toda actuacién administrativa relacionada con el Patrimonio de la UNMDP.

° Intervenir en el control final de toda documentacion relativa al ingreso o egreso de bienes al
patrimonio de la UNMDP.

) Entender en la custodia de los titulos de propiedad inmuebles y de automotores de la UNMDP
° Asesorar y asistir a la Direcciéon General de Compras y Contrataciones previo al llamado a
licitacion por venta de bienes en desuso y realizar toda tramitacion previa a transferencias sin cargo.

° Participar en la consolidacién de cierres de ejercicios presupuestarios y no presupuestarios con
las areas pertinentes de la DGA.

) Entender en la confecciébn de nuevas pautas para una mejor gestién de la contabilidad
patrimonial.

° Coordinar y supervisar toda toma de inventario.

° Informar a la Direccién General de Contaduria sobre la valoracién anual de los bienes.

° Entender en los circuitos que involucran donaciones, subsidios, actividades de transferencia,

proyectos de voluntariado y cualquier otra forma de incorporaciéon de bienes al Patrimonio de la
UNMDP.

) Controlar la eficiencia del Sistema de Patrimonio y gestionar ante el Area de Sistemas toda
modificacion para su mejor rendimiento.
) Participar en la actualizacién de la normativa relacionada a la gestién patrimonial.
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ANEXO IX DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23.

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO - CATEGORIA 2 - FUNCION: DIRECTOR/A DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION FINANCIERA Y COORDINACION DE GABINETE.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Direccién General de Administracion.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 32.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a deberd cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 21° del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General 0 que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderd en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

¢ RODRIGUEZ, Verénica Gabriela (Categoria 2 - Directora de Gestion de Bienes y Servicios, UNLujan)
o MARTI VELAZQUEZ, Yamila Isabel (Categoria 1 - Directora General de Administracién, UNMDP)

e FIGLIUOLO, Hernan Pablo (Categoria 1 - Director General de Asuntos Juridicos, UNMDP)

SUPLENTES:

e PERALTA, Julia Maria (Categoria 1 - Directora General de Planificacion y Gestion de Contrataciones,
UBA)

o MAURIN, Mariana Laura (Categoria 2 - Jefa Division Contabilidad del Presupuesto, UNMDP)

e WASLET, Sandra Evangelina (Categoria 1 - Directora General Administrativa de la Facultad de
Ciencias Economicas y Sociales, UNMDP)

ARTICULO 5°.- Establecer que las VEEDORAS, titular y suplente, designadas por la entidad gremial
son:

o Titular: PAGLIARDINI, Laura Silvina

e Suplente: FERNANDEZ, Melina Elisabet

ARTICULO 6°.- En la P4agina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
- www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestidon » Secretaria de Asuntos Laborales » Direccion de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionard toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias hébiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacién adicional.
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ARTICULO 7°.- La inscripcidn se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 62, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccién Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 52 Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Director/a de Compras y Contrataciones, a la casilla de
correo electrénico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 102.- Misiones y Funciones del cargo a concursar se establecen en este acto:

Director/a de Compras y Contrataciones

Mision

Direccién, coordinacion, planeamiento y organizacion de las areas a su cargo sobre las contrataciones
de bienes y servicios necesarios para el desenvolvimiento de la Universidad, en todas las etapas de
los procedimientos, hasta la Orden de Compra o Contrato y su posterior cumplimiento.

Funciones

Coordinar los planes de compras anuales y las prioridades de contratacibn que surgen
espontaneamente.

Promover el encuadre de las contrataciones segun el Procedimiento de Seleccién adecuado.

Asesorar a la Direccién General de Compras y Contrataciones hasta la etapa de Orden de Compra y
Contrato observando el cumplimiento de la normativa reglamentaria.

Supervisar la confeccion de Pliegos licitatorios. Coordinaciéon con las Unidades Solicitantes para
adecuar las Clausulas Particulares a los requerimientos de las mismas.

Control de la publicidad de los Procedimientos de Seleccion.

Supervisiéon de informe administrativo sobre las cotizaciones recibidas.

Organizar la intervencién de entes u organismos técnicos.

Coordinar los informes de las Unidades Solicitantes sobre las ofertas recibidas.

Promover la notificacion a oferentes y adjudicatarios.

Coordinar la labor con la Comisién Evaluadora.

Promover las adjudicaciones y elevar lo actuado.

Resolver sobre la confeccion de Ordenes de Compra / Contratos y elevarlos para su autorizacion y
rabrica.

Coordinar la recepcion y distribucién de los bienes para todas las dependencias.

Registro de Proveedores: incorporacién, modificaciones, altas, bajas, visado.
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Asesorar a la Direccion General de Compras y Contrataciones sobre el cumplimiento de las Ordenes
de Compra y Contratos conforme a la normativa vigente.

Promover el seguimiento administrativo del cumplimiento de las Ordenes de Compra y Contratos de
Obra y de Servicios.

Supervisar la recepcion de bienes conjuntamente con la Comision de recepcién.
Intervenir en conformidad de facturacion e informes sobre multas contractuales.
Supervisar la gestién integral relativa a la contratacion de seguros de la UNMDP.

Supervisar la gestion integral de los tramites aduaneros y de importaciéon, que demandan las Unidades
Académicas, Institutos de Investigacion y demas dependencias de la UNMDP.

ANEXO X DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE CINCO (5) CARGOS
DEL TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 3 — FUNCION: JEFE/A DEPARTAMENTO DESPACHO CONSEJO
ACADEMICO, CADA UNO DE LOS CARGOS DEPENDIENTES DE: FACULTAD DE
ARQUITECTURA, URBANISMO Y DISENO - FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS - FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS Y SOCIALES - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD Y TRABAJO
SOCIAL - FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en el Departamento Despacho Consejo Académico de la Unidad
Académica del cargo a concursar.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y méaximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entendera en la sustanciacion del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e LOPEZ, Daiana Belén (Directora General de Consejo Superior, UNMdP)

e SCAGLIA, Paolo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales, UNMdP)

e BARRAL Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias Agrarias,
UNMdP)

SUPLENTES:

e CIGANDA, Juan Eduardo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de
Arquitectura, Urbanismo y Disefio, UNMdP)
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e DEL RIO, Fabian Marcelo (Director Despacho General y Mesa de Entrada de la Facultad de Ciencias
de la Salud y Trabajo Social, UNMdPI)

e L AYRAL, Mariano (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias de la Salud y Trabajo
Social, UNMdP)

ARTICULO 5¢°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular; CENDRA, Evangelina Marisol

e Suplente: DIEZ, Diego Adrian

ARTICULO 6°.- En la P4agina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
-: www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales > Direccién de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/noncursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 62, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Legajos Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion Carrera
Administrativa Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccibn General Personal
Nodocente hasta el Ultimo dia de la inscripcidon y de acuerdo con las siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 52 Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Jefe/a Departamento Despacho Consejo Académico
(Unidad Académica que se trate), a la casilla de correo electrénico: concursos.uasg@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
Nodocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10:00 hs. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N® 840/2022:

JEFE/A DEPARTAMENTO DESPACHO CONSEJO ACADEMICO de UNIDAD ACADEMICA
Depende de: Consejo Académico de la Unidad Académica correspondiente

MISION:
Entender en todas las actividades administrativas relacionadas con el funcionamiento del Consejo
Académico.

FUNCIONES:

* Entender en las tareas administrativas que atafien a la Secretaria del Consejo Académico (comisiones,
sesiones plenarias y extraordinarias).

+ Controlar el cumplimiento de los requisitos formales de las actuaciones que ingresan al area.

* Realizar la citacion y el control de asistencia de los consejeros a las sesiones del Consejo Académico.
* Redactar y publicar el orden del dia.

» Tomar nota del desenvolvimiento de las sesiones plenarias a fin de orientar la confeccion del acta y
los actos administrativos que emanen del cuerpo, aplicando las reglamentaciones vigentes.

* Realizar los borradores de las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, y protocolizarse una
vez aprobadas.

* Realizar los proyectos de las Ordenanzas para su elevacion a la Direccion Despacho.

* Entender en el registro de ingreso y egreso de expedientes y otras actuaciones a la dependencia.
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» Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del area.

* Realizar el seguimiento de expedientes dentro del area de su dependencia.

+ Asistir y asesorar a los Consejeros en el desenvolvimiento de sus funciones, sobre aspectos
administrativos que lo requieran.

* Entender en la compilacién y actualizacion de la normativa inherente a su area.

ANEXO XI DE LA RESOLUCION DE RECTORADO Ne 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE TRES (3) CARGOS
DEL TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 3 - FUNCION: JEFE/A DEPARTAMENTO CONCURSOS
DOCENTES, CADA UNO DE LOS CARGOS DEPENDIENTES DE: ESCUELA SUPERIOR DE
MEDICINA - FACULTAD DE ARQUITECTURA, URBANISMO Y DISENO - FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA SALUD Y TRABAJO SOCIAL.

ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigliedad minima de un (1) afo en la Direccidon General Administrativa de la Unidad Académica
del cargo a concursar.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 3°.- En el Concurso Abierto de Oposicién y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retnan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y maximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

o BACALINI, Federico (Director General de Personal Docente)

e SANSEVERINO, Sonia Valeria (Directora General Administrativa de la Facultad de Ciencias Exactas
y Naturales)

e WESNER, Maria Eugenia (Directora General de Secretaria Privada)

SUPLENTES:

e MONGES, Nancy Beatriz (Directora de Docencia de la Facultad de Humanidades)

e DE LUCA COSTA, Sofia Elena (Directora General de Presupuesto)

e BARRAL, Ignacio Fernando (Director General Administrativo de la Facultad de Ciencias Agrarias)

ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: RAFF, Carol Yanina

e Suplente: MARCO, Diego Martin

ARTICULO 6°.- En la Pagina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacién

- www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestidn » Secretaria de Asuntos Laborales » Direccion de Personal No
Docente » Concursos No Docentes  (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
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laborales/182-direccion-personal-no-docente/noncursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcién no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7¢.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 6%, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 8¢.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma sera recepcionada por el Departamento
Concursos y Legajos Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion Carrera
Administrativa Unidades Académicas y Servicios Generales de la Direccion General Personal
Nodocente hasta el dltimo dia de la inscripcion y de acuerdo con las siguientes consideraciones:

° Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.

° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrénico
institucional particular con el Asunto: Concurso Jefe/a Departamento Concursos Docentes (Unidad
Académica que se trate), a la casilla de correo electrénico: concursos.uasg@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
Nodocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10:00 hs. A consideracién del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 10°.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucién
de Rectorado N® 840/2022:

JEFE/A DEPARTAMENTO CONCURSOS DOCENTES de UNIDAD ACADEMICA
Depende de: Direccion General Administrativa de la Unidad Académica correspondiente

MISION:
Entender en todo lo relacionado con las actividades administrativas inherentes a los concursos para
cubrir cargos docentes y revélidas de la unidad académica.

FUNCIONES:

e Entender en la difusion interna y externa de los llamados a concursos para cubrir cargos docentes.
e Efectuar las notificaciones reglamentarias a los postulantes y miembros de las Comisiones Asesoras
en todas las instancias de tramitacién de los concursos.

e Entender en las actividades inherentes a la recepcion e inscripcion de postulantes, objeciones,
excusaciones y/o recusaciones de miembros de las Comisiones Asesoras.

e Entender en el proceso de sorteo de temas y orden de prelacién para la clase de oposicién.

e Asistir a los miembros de las Comisiones Asesoras.

e Intervenir en la tramitacion y gestion de los espacios fisicos y equipos requeridos para la clase de
oposicion.

e Participar en la gestidn de viaticos y pasajes de los miembros de las Comisiones Asesoras.

e Supervisar toda la documentacion inherente a la tramitacion de los concursos.

e Entender en la compilacién y actualizacién de la normativa inherente a su area.

ANEXO XII DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N° 1829/23

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL
TRAMO MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NODOCENTE - AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO — CATEGORIA 3 — FUNCION: JEFE/A DEPARTAMENTO CERTIFICACIONES
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION TiTULOS Y LEGALIZACIONES DE LA DIRECCION GENERAL
TITULOS Y LEGALIZACIONES DE LA SECRETARIA ACADEMICA.
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ARTICULO 12.- El Concurso Cerrado Interno de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiedad minima de un (1) afio en la Direccién General Titulos y Legalizaciones.

ARTICULO 2°.- El Concurso Cerrado General de Oposicién y Antecedentes estara circunscripto al
Personal Nodocente de Planta Permanente que a la fecha del llamado posea titulo secundario y registre
una antigiiedad minima de un (1) afo en la Universidad Nacional de Mar del Plata.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado Interno o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecera oportunamente el nuevo periodo de inscripcién.

ARTICULO 32.- En el Concurso Abierto de Oposiciéon y Antecedentes podran participar todos los
aspirantes que a la fecha del llamado retinan los siguientes requisitos:

° Tener entre minimo 18 y méximo 60 afios cumplidos.

° Poseer titulo secundario.

Para ser designado/a debera cumplir con las condiciones generales de ingreso (segun art. 212 del Dec.
366/06) y no haber cumplido 60 afios al momento de la designacion.

Esta instancia tendra lugar si no se registraren postulantes en el Concurso Cerrado General o que éste
sea declarado desierto. En tal caso, se establecerd oportunamente el nuevo periodo de inscripcion.

ARTICULO 4°.- Designar al JURADO que entenderé en la sustanciacién del presente concurso, el cual
queda integrado por:

TITULARES:

e BERNABE, Rosa Marina (Directora Titulos y Legalizaciones, UNMDP)

e SOARES, Leonel Matias (Director General Titulos y Legalizaciones, UNMDP)
e OLORIZ, Mario Guillermo (Director General de Asuntos Académicos, UNLujan)

SUPLENTES:

e GAINZA, Martin Damian (Director General de Estudios, UNMDP)

e BACALINI, Federico (Director General Personal Docente, UNMDP)

e WESNER, Maria Eugenia (Directora General de Secretaria Privada, UNMDP)

ARTICULO 5°.- Establecer que los VEEDORES, titular y suplente, designados por la entidad gremial
son:

e Titular: COSENTINO, Leandro Matias

e Suplente: CARRASCO, Maria de los Angeles

ARTICULO 6°.- En la P4gina Web de la Universidad - que constituye el medio fehaciente de notificacion
-: www.mdp.edu.ar - Inicio » Gestion » Secretaria de Asuntos Laborales > Direccién de Personal No
Docente » Concursos No Docentes (https://www.mdp.edu.ar/index.php/gestion/secretaria-de-asuntos-
laborales/182-direccion-personal-no-docente/concursos-no-docentes) - se proporcionara toda la
informacion referida al llamado. Mediante este sitio web las personas que se postulen a la instancia
cerrada interna (mencionada en el art. 12 del presente ANEXO) deberan inscribirse por el término de
cinco (5) dias habiles desde el dia 30 de noviembre de 2023. Cerrada la inscripcidon no se admitira la
presentacion de documentacion adicional.

ARTICULO 7°.- La inscripcién se realizara completando los datos que se soliciten en el Formulario de
Inscripcién accesible desde el apartado web citado en el art. 6%, debiéndose adjuntar por ese medio
Curriculum Vitae con caracter de declaracién jurada en formato PDF.

ARTICULO 82.- Como antecedentes seran considerados los obrantes en el legajo del/la postulante. De
ser necesario adjuntar nueva documentacion, la misma serd recepcionada por el Departamento
Concursos y Gestion Administrativa Sede Central de la Direccion Carrera Administrativa Sede Central
de la Direccién General Personal Nodocente hasta el ultimo dia de la inscripcidén y de acuerdo con las
siguientes consideraciones:

) Constancias en formato papel con firma oldgrafa: en la oficina, sita en el 5° Piso edificio de
Rectorado - ubicado en Diagonal Juan Bautista Alberdi 2695 — Mar del Plata — de lunes a viernes de
10 a 13 horas.
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° Constancias con firma digital (no escaneada): desde la cuenta de correo electrdnico
institucional particular con el Asunto: Concurso Jefe/a Departamento Certificaciones, a la casilla de
correo electrénico: concursos.sc@mdp.edu.ar

ARTICULO 9°.- La primera prueba de oposicién tendra lugar en la Direccién General Personal
NoDocente, el 16 de febrero de 2024 a las 10 horas. A consideracion del Jurado se podra/n desarrollar
posteriormente otra/s prueba/s. Las especificaciones al respecto seran publicadas oportunamente en
la pagina web.

ARTICULO 102.- Misiones y Funciones del cargo a concursar conforme lo establecido por la Resolucion
de Rectorado N® 378/2023:

Jefe/a Departamento Certificaciones
DEPENDE DE: Direccion Titulos y Legalizaciones
SUPERVISA A: Auxiliar Administrativo

Misiones

Organizar tareas a nivel departamento y supervisar el desempefio sobre los tramos intermedios e
iniciales.

Brindar asesoramiento al tramo superior

Funciones

Supervisar, controlar y admitir documentacion de expedientes de titulos remitida por las Unidades
Académicas al Area.

Recepcionar, supervisar y controlar requisitos de documentacion remitida por las Unidades Académicas
para su legalizacion ante la DNGU.

Operar el sistema de Tramites a Distancia (TAD) a los fines de legalizar la documentacion remitida por
las Unidades Académicas.

Supervisar y controlar firmas de documentacién suscripta por agentes y funcionarios de la UNMDP y
de la documentacion legalizada por la DNGU.

Organizar y coordinar el registro de firmas de la Universidad.

Confeccionar el registro de egresados de la Universidad y mantenerlo actualizado.

Confeccionar los certificados de egreso.

Intervenir en las solicitudes de reconocimiento de asignaturas por equivalencias.

Intervenir en las solicitudes de verificacién académica.

Coordinar y supervisar los procesos de resguardo y conservacion de la documentacion digitalizada en
la Dependencia.

Organizar la entrega de diplomas, analiticos de egreso y documentacién en general.

Coordinar las tareas de atencion al pdblico y contacto con los egresados.

Colaborar en las tareas generales del Area.

Intervenir en los tramites de certificacién de firmas y certificacion de copias de diplomas y certificados
analiticos.

ANEXO XIIl DE LA RESOLUCION DE RECTORADO N¢ 1829/23

MODELO CURRICULUM VITAE (CV)

1. DATOS PERSONALES

e Apellidoy Nombres?:
e Lugary fecha de nacimiento:

! Este campo se debe completar con los datos segtin el Documento Nacional de Identidad. En caso de que su
nombre de pila no coincida con el que figura en su DNI, indique entre paréntesis las iniciales del nombre que
aparece en su DNI y a continuacidn su nombre elegido. (Conforme a la Ley N2 26.743 — RR N2589/22 y OCS N9
590/22).
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e Nacionalidad:
e CUIL:
e Legajo’:
e Domicilio Real:
Ciudad: Provincia:
e Domicilio Legal®:
Ciudad: Provincia:
Teléfono Fijo: Celular:

Correo electrénico®:

2. CARRERA ADMINISTRATIVA

2.1. UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA

2.1.1. Cargo actual:

Categoria:

Funcién:

R.R. N° (designacidn):

Area (Secretaria/ Unidad Académica):
Dependencia:

Fecha de designacién:

2.1.2. Suplemento por mayor responsabilidad (en ejercicio actual):

Categoria:

Funcién interina:

R.R. N° (otorgamiento):

Area (Secretaria/ Unidad Académica):
Dependencia:

Fecha de otorgamiento:

2.1.3. Cargos anteriores en Planta Permanente (para cada uno especificar):

Categoria (aclarar Dec.366/2006 0 2213/1987):
Funcién:

R.R. N° (designacidn):

Area (Secretaria/ Unidad Académica):
Dependencia:

Periodo de ejercicio del cargo:

2.1.4. Suplemento por mayor responsabilidad / Subrogacién (anteriores):

2 para quienes prestan servicios en la UNMDP.

3 Domicilio de notificaciones dentro del radio urbano, requisito necesario para quienes no residan en la ciudad
donde se lleve a cabo el concurso.

4 Donde podrén ser notificados fehacientemente. Quienes presten servicios en la UNMDP deberan informar al
correo institucional (segtn lo normado por RR n° 1641/19 y Memorando SALU n°® 13/20).
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Categoria:

Escalafdn:

Funcidn interina:

R.R. N° (otorgamiento):

Area (Secretaria/ Unidad Académica):

Dependencia:

Fecha de otorgamiento:

Periodo de ejercicio de la funcidon de mayor responsabilidad:

2.1.5. Cargos actuales o anteriores prestados mediante una figura extra-escalafonaria (Planta

Transitoria Nodocente / Contratos con relacion de dependencia para tareas Nodocentes en la
UNMDP previos al CCT / Contratos sin relacion de dependencia reconocidos por la Paritaria
Particular con funciones Nodocentes):

Planta de cargo extra-escalafonario:
Funcién / Tarea:

R.R. N° (designacidn):

Periodo de ejercicio de dicho cargo:
Acta Paritaria Local de reconocimiento®:

2.2. OTRAS UNIVERSIDADES NACIONALES

Categoria:

Escalafén:

Funcién:

Acto Administrativo N° (designacion):
Fecha de otorgamiento:

Continda en el cargo? (marcar): SI / NO
Fecha de cese (si corresponde):

2.3. OTRAS INSTITUCIONES (otras Reparticiones Publicas de la Administracion Publica Nacional,

Provincial o Municipal o Empresas del Estado):

3.

Institucion:

Cargo:

Funcién:

Acto Administrativo N2 (designacion):
Periodo de designacion:

FORMACION

3.1. ESTUDIOS

3.1.1 Mayor nivel de de estudio alcanzado:

Titulo obtenido:

> S6lo en los casos de contratos sin relacién de dependencia.
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e Nivel:
e Institucion:
e Fecha de graduacion:

3.1.2 Carreras no finalizadas (afines a la funcién del cargo a concursar)®:

e Nombre de la carrera/titulo:
® Institucion:
e Cantidad de materias aprobadas:

3.2. CURSOS DE CAPACITACION (para cada uno especificar)

Nombre del curso:
Certificado otorgado por:
Carga horaria (horas reloj):

y sin examen
® Fecha/Periodo de realizacién:

3.3 ACTIVIDADES FORMATIVAS:
3.3.1 Becas’

Nombre/ Convocatoria:

Destino:

Duracion:

Fecha/Periodo de realizacion:
Descripcidn de la tarea que se realizo:

3.3.2 Pasantias (para cada una especificar)

Nombre/ Convocatoria:

Destino:

Duracion:

Fecha/Periodo de realizacion:
Descripcidn de la tarea que se realizd:

3.3.3. Actividad de gestion y/o extension (para cada uno especificar)

e Titulo de la Actividad:
e Fecha/Periodo de Actividad:
e Acto Administrativo (tipo y nimero) de la convocatoria:

3.4. CURSOS DICTADOS destinados al personal Nodocente (para cada uno especificar)

e Nombre del curso:
e Carga Horaria (Horas reloj):
e Certificado por:

& Adjuntar analitico parcial certificado por autoridad competente.

Indicar tipo aprobacion del curso (marcar): con asistenciay examen / con asistencia

7 No se consideraran las becas obtenidas sobre aranceles para formacién académica o de similares

caracteristicas.
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Fecha/Periodo de realizacion:
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Hoja de firmas

Sistema: SUDOCU Sistema: SUDOCU

Firmado por: SUDOCU UNMDP Firmado por: SUDOCU UNMDP

Fecha: 07/11/2023 12:02:23 Fecha: 07/11/2023 12:05:53

Razon: Cargado por SIU-Documentos Razon: Autorizado por LEANDRO Augusto GABAS

Sistema: SUDOCU

Firmado por: SUDOCU UNMDP

Fecha: 07/11/2023 12:39:18

Razon: Autorizado por ALFREDO REMO LAZZERETTI
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